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Положение
о выпускной квалификационной работе бакалавра, специалиста 
в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Красноярский государственный педагогический университет им. В.П. Астафьева» и его филиалах
I. Общие положения
1.1. Положение о выпускной квалификационной работе бакалавра, специалиста в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Красноярский государственный педагогический университет им. В.П. Астафьева» и его филиалах (далее – положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 №273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки России от 19.12.2013 № 1367 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры», приказом от 29.06.2015 №636 «Об утверждении Порядка проведения государственной аттестации по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры», иными локальными актами университета.
1.2. Настоящее положение устанавливает требования к процессу подготовки и защиты выпускной квалификационной работы бакалавра и специалиста, в том числе требования к структуре, содержанию и оформлению выпускной квалификационной работы.
1.3. Выпускные квалификационные работы в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Красноярский государственный педагогический университет им. В.П. Астафьева» и его филиалах (далее – университет) выполняются в соответствии с уровнем высшего образования: для квалификации бакалавр – выпускная квалификационная работа бакалавра (далее – ВКР бакалавра), для квалификации специалист, дипломированный специалист – выпускная квалификационная работа специалиста (далее – ВКР специалиста).
1.4. Требования настоящего положения обязательны для выполнения всеми подразделениями университета, участвующими в реализации образовательных программ высшего образования.
1.5. Выпускная квалификационная работа (далее – ВКР) обучающихся по программам бакалавриата (далее – ВКР бакалавра), специалитета (далее – ВКР специалиста) – законченное исследование на заданную тему по образовательной программе высшего образования, написанное лично автором под руководством преподавателя, содержащее элементы научного исследования и свидетельствующее об умении автора работать с литературой и другими информационными источниками, обобщать и анализировать фактический материал, демонстрирующее владение общепрофессиональными и профессиональными компетенциями, приобретенными при освоении образовательной программы, в соответствии с требованиями образовательных стандартов.
1.6. Примерные темы выпускных квалификационных работ разрабатываются выпускающими кафедрами на основании актуальных проблем отрасли согласно тенденциям развития науки по профилю подготовки.
1.7. Выпускающие кафедры утверждают темы выпускных квалификационных работ и доводят их до сведения обучающихся не позднее чем за 9 месяцев до начала государственной итоговой аттестации.
1.8. Обучающийся имеет право выбрать тему ВКР из утвержденного списка или предложить собственную в порядке, установленном Положением о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры в КГПУ им. В.П. Астафьева и его филиалах.
1.9. Для подготовки ВКР за обучающимся (несколькими обучающимися, выполняющими одну ВКР) распоряжением директора института, директора филиала, декана факультета на основании выписки из протокола заседания выпускающей кафедры не позднее чем за 8 месяцев до защиты закрепляется тема и руководитель выпускной квалификационной работы и при необходимости консультант (консультанты).
1.10. ВКР выполняется под руководством профессора, доцента или старшего преподавателя одной из выпускающих кафедр института, факультета, филиала. Руководитель ВКР курирует деятельность обучающихся:
· содействуя уяснению цели и задач исследования;
· корректируя формулировки основных положений и плана работы;
· рекомендуя необходимую литературу, справочные материалы и другие источники по научной проблеме;
· оказывая помощь в организации и проведении теоретического и эмпирического исследования;
· осуществляя контроль за выполнением и оформлением работы.
1.11. Обучающийся регулярно после издания распоряжения о закреплении за ним темы ВКР и руководителя отчитывается перед руководителем о выполнении выпускной квалификационной работы и несет ответственность за качество и своевременность ее завершения.
II. Требования к ВКР бакалавра, специалиста
2.1. К ВКР предъявляются следующие требования:
а)
актуальность исследуемой проблемы, возможность использования результатов исследования в практической деятельности в соответствующей образовательной или другой области;
б)
соответствие названия работы ее содержанию, четкая целевая направленность, актуальность;
в)
логическая последовательность изложения материала, базирующаяся на прочных теоретических знаниях по избранной теме и убедительных аргументах;
г)
корректное изложение материала с учетом принятой научной терминологии, научный стиль написания;
д)
достоверность полученных результатов и обоснованность выводов.
2.2. Рекомендуемый объем ВКР бакалавра, специалиста – от 40 до 60 страниц печатного текста без учета приложений. Оформление работы должно соответствовать требованиям, изложенным в соответствующих разделах настоящего Положения.
2.3. Допустимыми формами ВКР бакалавра в университете являются исследовательская работа (для академического бакалавриата) и проектная работа (для прикладного бакалавриата).
2.3.1. Исследовательская работа содержит анализ и систематизацию научных источников, фактического материала или результатов экспериментов, аргументированные обобщения и выводы по избранной теме. 
2.3.2. Проектная работа – работа прикладного характера, представляющая собой разработку в одной из прикладных областей знания, применение конкретной научной методики анализа, сравнения или описания к не исследованному ранее материалу или материалу, востребованному в практике, приведение сведений о практическом использовании полученных автором научных результатов по направлению подготовки.
2.4. ВКР специалиста может быть выполнена в форме исследовательской работы или проектной работы. Обязательным элементом ВКР специалиста является исследование: предпроектное – для работ прикладного характера или экспериментальное, опытно-экспериментальное – для работ исследовательского типа.
2.5. ВКР по образовательным программам специалитета подлежат рецензированию в порядке, установленном Положением о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры в КГПУ им. В.П. Астафьева и его филиалах. Если ВКР имеет междисциплинарный характер, она направляется двум рецензентам. 
2.6. ВКР по образовательным программам бакалавриата рецензированию не подлежит.
III. Требование к содержанию структурных элементов ВКР
ВКР должна содержать следующие структурные элементы: титульный лист; содержание; введение; основная часть; заключение; список использованных источников; приложения. 
3.1. Титульный лист
Титульный лист оформляется по установленной форме (Приложение 2).
3.2.
Содержание
3.2.1. Содержание размещают после титульного листа начиная со следующей страницы и продолжают на последующих листах (при необходимости).
3.2.2. Содержание ВКР включает в себя введение, наименование всех глав (при необходимости – подразделов, пунктов), заключение, список использованных источников, обозначения приложений и их наименований с указанием страниц, с которых начинаются эти элементы ВКР.
3.3. Введение
3.3.1. Введение отражает актуальность темы, объект и предмет исследования, цели и задачи исследования, методы исследования, методологические основы исследования; введение по объему может занимать до 10% текста ВКР.
3.3.2. Актуальность исследования определяется его теоретической и (или) практической значимостью и недостаточной разработанностью проблемы, изучаемой в рамках ВКР.
3.3.3. Введение в ВКР должно содержать оценку современного состояния решаемой научной проблемы, обоснование темы проблемы исследования, формулировку практической значимости исследования для профессиональной деятельности выпускника.
3.3.4. Во введении не должно содержаться рисунков, формул и таблиц.
3.4. Основная часть
3.4.1. Основная часть, как правило, состоит из двух или трех глав с выделением в каждой от двух до четырех подразделов (параграфов), при этом объем параграфа должен быть не менее трех страниц.
3.4.2. Содержание глав основной части должно точно соответствовать теме работы и полностью её раскрывать.
3.4.3. Основная часть содержит:
а)
теоретическое обоснование выбранной проблемы исследования;
б)
анализ известных теоретических и (или) экспериментальных исследований, являющийся базой для ВКР;
в)
описание собственного исследования / проекта и полученных результатов;
г)
иллюстративное сопровождение текста в виде таблиц, рисунков, схем.
3.4.4.
Конкретные требования к структуре и содержанию основных глав ВКР устанавливаются научно-методическим советом специальности (направления подготовки) с учетом требований настоящего положения и указываются в соответствующих рекомендациях (Приложение 1). 
3.5. Заключение
3.5.1. Заключение по объему может представлять до 5% текста ВКР. В нем формулируются выводы по результатам решения поставленных задач ВКР.
3.5.2. В заключении не должно содержаться рисунков, формул и таблиц.
3.6. Список использованных источников
3.6.1. Список должен содержать сведения об источниках, на которые имеются ссылки в тексте ВКР. Сведения об источниках приводятся в соответствии с требованиями ГОСТ Р 7.0.5-2008.
3.6.2. Список должен содержать не менее 30 источников, а также электронные ресурсы, как правило, опубликованные за последние 5 лет.
3.7. Приложения
3.7.1. Приложения включаются в структуру ВКР. Они содержат материалы, связанные с выполнением ВКР, которые по каким-либо причинам не могут быть включены в основную часть ВКР. Материалы приложения не входят в общий объем ВКР.
3.7.2. В состав приложений возможно включать следующие материалы:
а)
акт внедрения результатов исследования в производство или в учебный процесс;
б)
 патент, заявка на патент или полезную модель;
в)
научная статья (опубликованная или представленная к публикации), список опубликованных научных работ по теме исследования (при их наличии);
г)
 отчет о научно-исследовательской работе, представленный на конкурс;
д)
 макеты устройств, информация о докладах на конференциях по теме ВКР;
е) методические рекомендации и т.д.
IV. Оформление ВКР
4.1. Автор ВКР под контролем руководителя обеспечивает
грамотное изложение материала, квалифицированное оформление научно-
исследовательского и справочно-иллюстративного аппарата.
4.2. ВКР должна быть оформлена (напечатана) на листах формата А4 в 1 экземпляре с соблюдением установленного формата. Текст набирается шрифтом Times New Roman 14, через 1,5 интервала, абзац – 5 знаков. Страница должна иметь следующие поля: левое – 30 мм, правое – 15 мм, верхнее и нижнее – 20 мм. 
4.3. Страницы выпускной квалификационной работы нумеруются (начиная с титульного листа, на титульном листе номер не ставится). Приложения не нумеруются, обозначаются буквами (Приложение А, Приложение Б и пр.).
4.4.
Выпускная квалификационная работа переплетается и представляется руководителю в установленный планом срок.
V. Порядок подготовки и защиты ВКР 
5.1. Подготовка и защита ВКР состоит из следующих этапов: определение темы, организация работы, формулировка задания на ВКР, допуск к защите (предзащита), защита ВКР, передача ВКР и сопутствующей документации на хранение выпускающей кафедре. Этапы подготовки и защиты ВКР приведены в таблице 1.
Таблица 1
Этапы подготовки и защиты ВКР
	№ этапа
	Наименование этапа и содержание работ
	Срок выполнения
	Ответственный/участники
	Выходящие документы

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Определение темы ВКР

	
	Разработка и утверждение примерной тематики ВКР
	Не позднее чем за 9 месяцев до начала ГИА
	Заведующий выпускающей кафедрой
Кафедра
Обучающиеся
	Протокол заседания кафедры


	
	Доведение тематики ВКР до обучающихся
	
	
	

	
	Закрепление темы ВКР и руководителя за обучающимся
	Не позднее чем за 8 месяцев до начала ГИА
	Директора институтов, деканы факультетов
Заведующий выпускающей кафедрой
Преподаватели кафедры
Обучающиеся
	Протоколы заседания кафедры
Личные заявления
обучающихся
Распоряжения дирекции/деканата

	2
	Организация работы над ВКР

	
	Формирование задания ВКР и графика выполнения ВКР 
	Не позднее 2-х недель после закрепление темы ВКР
	Руководитель ВКР
Обучающийся
	Задание на ВКР
Протокол заседания кафедры

	
	Проведение консультаций
	В течение всего периода выполнения ВКР
	Руководитель ВКР
Обучающийся
	-

	
	Представление текста руководителю ВКР
	Не позднее чем за 6 недель до предзащиты
	Обучающийся
Руководитель ВКР
	Текст ВКР

	3
	Допуск к защите (предзащита)

	
	Подготовка отзыва
руководителя
	Не позднее чем за 1 месяц до защиты
	Руководитель ВКР
	Отзыв
Подпись на титульном листе

	
	Предзащита ВКР на кафедре
	Не позднее чем за 1 месяц до защиты
	Заведующий выпускающей кафедрой
Преподаватели
Руководитель ВКР
Обучающийся

	Текст ВКР
Отзыв руководителя
Справка о результатах проверки на неправомерные заимствования 
Протокол заседания кафедры

	
	Решение о допуске к защите
	Не позднее, чем за 10 дней до защиты ВКР
	Руководитель ВКР
Заместитель директора / декана по учебной работе
	Выписка из протокола заседания кафедры, 
Распоряжение о допуске 

	
	Подготовка рецензии(ий)
(только для ВКР специалиста)
	Не позднее, чем за 10 дней до защиты ВКР
	Руководитель ВКР
Рецензент(ы)
Обучающийся
	Рецензия(и)
Подпись на титульном листе

	
	Ознакомление с рецензией (ями) обучающимся 
(только для ВКР специалиста)
	Не позднее, чем за 5 дней до защиты ВКР
	Обучающийся
	Текст рецензии(й)

	
	Передача ВКР и документации к ней в государственную экзаменационную комиссию
	Не позднее чем за 2 календарных дня до защиты ВКР
	Заведующий выпускающей кафедрой
Руководитель ВКР
	Текст ВКР
Отзыв
Рецензия(ий)

	4
	Защита ВКР

	
	Защита ВКР
	По расписанию работы ГЭК
	Члены государственной экзаменационной комиссии
Руководитель ВКР
Обучающийся
	Протокол заседания ГЭК по защите ВКР, Зачетная книжка (запись о защите и теме ВКР)

	5
	Хранение ВКР

	
	Передача ВКР (текст, электронная версия) и сопутствующей документации на хранение
	В течение трех дней после защиты
	Секретарь ГЭК
	Картотека кафедры


5.2. Задание на ВКР формируется руководителем в соответствии с направленностью исследования и характером решаемых задач, с учетом требований к уровню сформированности компетенции обучающихся. Перечень работ, сроки их выполнения могут корректироваться в зависимости от специфики образовательной программы. Задание на ВКР обсуждается на заседании выпускающей кафедры при определении темы ВКР.
5.3. Защита
5.3.1. К защите ВКР допускается обучающийся, успешно завершивший в полном объеме освоение образовательной программы высшего образования и успешно сдавший государственный экзамен. Дата, время и место защиты устанавливаются в порядке, установленном Положением о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры в КГПУ им. В.П. Астафьева и его филиалах.
5.3.2. Выпускающие кафедры не позднее чем за 1 месяц до защиты выпускной квалификационной работы проводят предварительные защиты выпускных квалификационных работ (предзащиты) и оформляют результаты в порядке, установленном Положением о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры в КГПУ им. В.П. Астафьева и его филиалах.
5.3.3. Не позднее чем за 10 дней до защиты ВКР выпускающие кафедры предоставляют выписку из протокола заседания кафедры в дирекцию, деканаты соответствующих подразделений о допуске обучающихся к защите ВКР с указанием темы работы, руководителя.
5.3.4. Выпускная квалификационная работа, отзыв руководителя и рецензия(ии) (в случае наличия) передаются в государственную экзаменационную комиссию не позднее чем за 2 календарных дня до защиты выпускной квалификационной работы.
5.3.5.
Защита ВКР проходит публично на заседании Государственной экзаменационной комиссии (далее – ГЭК), созданной в порядке, установленном Положением о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры в КГПУ им. В.П. Астафьева и его филиалах.
5.3.6. Обучающийся должен представить ВКР с использованием электронных презентационных материалов в течение 7-10 минут. Общая продолжительность защиты одной ВКР (включая сам доклад, вопросы, заслушивание отзыва руководителя, рецензии(ий)) до 30 минут.  
5.3.7. Результаты защиты обсуждаются на закрытом заседании ГЭК и оцениваются простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, оформляются протоколом и объявляются в тот же день. При оценке ВКР учитываются текст ВКР, оценка рецензента(ов), оценки устного доклада, оценки ответов на вопросы членов государственной экзаменационной комиссии, отзыв руководителя. При равном числе голосов мнение председателя является решающим.
5.3.8. Результаты подготовки и защиты ВКР оцениваются на «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» согласно критериям оценки ВКР, указанным в фонде оценочных средств для данной образовательной программы.
5.3.9. Если ВКР оценена на «неудовлетворительно», не представлена или не допущена к защите, обучающийся отчисляется из университета в порядке, установленном Положением о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры в КГПУ им. В.П. Астафьева и его филиалах.
5.3.10. Тема ВКР и ее оценка заносятся в зачетную книжку (сдается в архив) и в приложение, которое выдается выпускнику вместе с дипломом об образовании. 
5.3.11. После защиты секретарь ГЭК передает ВКР на выпускающую кафедру, где она хранится в течение 5 лет, затем списывается по акту. 
5.3.12. Выпускающая кафедра ведет учет и общий реестр выпускных квалификационных работ, выполненных на кафедре, по уровням образования, а также хранит ВКР в электронном виде.
5.3.13. ВКР в электронном виде в формате pdf выставляется вместе с отзывом руководителя, рецензией(ями) (если предполагается), справкой о результатах проверки на неправомерные заимствования в электронной библиотечной системе университета. Размещение осуществляется согласно Регламенту размещения выпускных квалификационных работ в электронно-библиотечной системе КГПУ им. В.П. Астафьева.
5.3.14. Наиболее значимые в теоретическом и практическом плане ВКР могут быть рекомендованы к опубликованию. Авторы таких работ могут быть рекомендованы к поступлению в магистратуру.
Председатель Ученого совета
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