HTororoe 3aganue no AUCIHUIIJINHE «I[OKyMeHTOBe[[eHI/Ie»

1. Otpacnp AesaTenbHOCTH, OOecleyuBaroas JOKYMEHTHUPOBAHHE M OpPraHU3alUio paboThl C
o(pHIMaNTbHBIMU JOKYMEHTAMU:
a) JIeJI0NPOU3BO/JICTBO;
0) JOKyMEHTAIlMOHHOE 00eCIIeUeHUE YIPABICHUS;
B) JIOKYMEHTOBEJICHUE
I') KaHLIEJSAPUSL.
2. JIokyMeHTO00O0POT — IBUKEHHE JOKYMEHTOB B OPTaHU3aIlMd C MOMEHTA UX CO3JaHMUsl J10:
a) repeiayu Ha UCIIOJIHEHUE;
0) MOJIIMBKHU B JIEJIO;
B) 3aBEpILICHUS UCIIOJHEHUS WIN OTIIPABKU;
I) cjaud B apXUB.
3. 3adukcupoBaHHas Ha MaTepHaIbLHOM HocuTele UWHGOpMaAIlUsi C PEKBU3UTAMH,
MO3BOJISIIOIIUMHU €€ UCHTU(DUIIMPOBATHO
a) IOKyMEHT;
0) TOKYMEHTAI[MOHHOE 00eCTIeYeHUE YIIPABIICHUS;
B) IOKYMEHTHPOBaHHAs HHPOPMAIIHS;
') JOKYMEHT, IOKyMEHTHPOBaHHAsI HHPOPMAITHSI.
4. Ilpu perucrtpanuu Kakoro JOKYMEHTa JaTy pErucTpalu yKas3blBalOT HE B J€Hb €ro
TOIITHCAHUS:
a) MpHUKas;
0) MPOTOKOIT;
B) pCILICHHUC;
I') IOCTAaHOBJICHUE.
5. PexBu3uT JOKyMEHTa — 3TO:
a) €ro OT/ICIbHBIN 2JIEMEHT;
0) 4acTb CIyeOHOTO MUChMa;
B) GUpPMEHHBIN ONaHK;
T') TUTIOBOM OJIaHK.
6. B pexBusure «Anpecar» HHUIHMAIBI CTaBSAT:
a) nepen pamunueit anpecara;
0) mocne ¢pammiInu aapecaTta
B) HE CTaBST UHUIIMAJIOB;
') UM, OTYECTBO MOJHOCTHIO.
7. C xaKkoif 1enpto Ha caykeOHOM MUCbME YKa3bIBaIOT (haMHUITUIO U TesIe(hOH NCTIOTHUTEIS:
a) JUIsl ONIEPATUBHOM CBSI3U C UCTIOJIHUTENIEM;
0) A IpUAAHUS TOKYMEHTY IOPUIMUECKON CHIIBI
B) 17151 0pOpMIIEHHUS JOKYMEHTA;
I') yKa3aHHe OTBETCTBEHHBIX.
8. BHemHue npu3Haku JOKYMEHTA 3TO:
a) MpU3HAKH, OTpaXkaromue GopMy U pa3mep JOKYMEHTa;
0) HocuTens UHPOPMAIUY;
B) CIIOCO0 3aITHCH;
T') BCE BEPHO.
9. B uem cocrout paboTta apxuBa;
10. HazoBHTE OCHOBHBIE IPUHIIUIIBI OPTaHU3AIUs JOKYMEHTO000pOTa,
11. Oxapakrepu3yiite NOpsI0K GOPMHUPOBAHUS JIE;
12. HazoBuTE OCHOBHBIE BUJIbI JOKYMEHTAIINH;
13. [lepeurcaure OCHOBHBIE (PYHKIIUHU CEKpeTapsi-pedepeHTa;
14. HazoBuTe ocHOBHBIE ()YHKIIUU KaHIIEISPHH,
15. KakoBsl 0011ue u crienuaibHble GyHKITUN TOKyMEHTA.



